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MUC TIEU NGHE NGHIEP

+ Mong muén trd thanh k& toan téng hgp cho doanh
nghiép.

+ Phat huy hét kha nang, kj ndng cia minh déng gop su
thanh cong cua cong ty.

+ Tich Ity thém nhiéu kinh nghiém x{ ly cong viéc hiéu
qua, nhanh chéng.

+ Trong 2 - 3 ndm trd thanh ké toan trudng.

+ Dugc gan bé lau dai véi cong ty trong subt qua trinh
phat trién.

KY NANG
Tin hoc van phong

Tiéng Anh

SJ THICH

Du lich An udng

NGUOI THAM CHIEU

Chi Phung Thi Thanh Thuy - K& toan trudng
Cdng ty TNHH Design and Creative Associates
Dién thoai: +84 98 6793273

HOC VAN

01/2010-12/2012

Trung cap - Trudng Cao dang Cong Nghé Théng
Tin TP. HCM

Chuyén nganh: K& toan Doanh nghiép

T6t nghiép loai Kha

01/2017-07/2017
Truwong Dai hoc Kinh Té TP. HCM
Ching chi: Ké toan trudng

2017-2019

Trudng Cao Pang Kinh T€ D&i Ngoai TP HCM
Chuyén nganh: K& toan Doanh nghiép

T6t nghiép loai Kha

KINH NGHIEM LAM VIEC

03/2018-07/2019

Cong ty TNHH Design and Creative Associates

K€ toan téng hop

+ Kiém tra tinh hop ly va hop 1é cia hoa don d4au vao va
dau ra hang quy.

+ Can doi thué GTGT dau ra va dau vao.

+ Thuc hién ké khai thué VAT dau vao, dau ra hang quy.
+ Kiém tra sd liéu gitra so chi tiét va s6 téng hop.

+ Theo ddi céc cong trinh phat sinh (Ién hgp dong khach
hang va thau phu, ki€ém tra chi phi dau ra va dau vao cda
tirng cong trinh).

+ Tinh gid vén cong trinh

+ Lap bao cdo Igi nhuan cho tirng céng trinh.

+ Theo d6i cong ng phai thu, phai tra cla tirng cong trinh.
+ XU ly cac van dé lién quan dén céng trinh dang theo
doi.

+ XU ly céc tinh hudng cla phong ké toan dudi su chi
dao cua Ké toan trudng.

+ Theo dai chi phi thué van phong chinh va chi nhanh.

+ Lap t& khai thué cho chi phi thué van phong.

+ Thuc hién cac cong viéc phat sinh va ho trg ké toan
cua Van phong Ha Noi.

+ Thuc hién cac cong tac khac trong phong ké toan nhu:
Lap céc bao cdo tuan, bién ban hop, céc gidy dé nghi guri
ban 1anh dao, théng bao, cong van, ... cia PKE& toan, t6
chirc cong tac luu trir gidy 1o, tai liéu trong phong.

* St dung thanh thao phan mém Misa.

08/2017-02/2018

Coéng ty TNHH Vinteli

K€ toan téng hop

+ Thuc hién ké khai thué VAT dau vao, dau ra hang quy.+
Theo ddi cong ng tam rng clia nhan vién toan cong ty.+
Lap bang luong, khau trir bao hiém, thué TNCN hang
thang.

+ Hach todn s0 cai cac tai khoan tién mat, tién giri, tam



rng, luong va cong ng khac.

+ Theo d&i cong ng phai thu, phai tra.

+ Lap t0 khai thué TNDN tam tinh, TNCN hang quy, thuc
hién thu tuc déang ky ma s6 thué TNCN cho céc nhén
vién mdi, thuc hién quyét toan thué€ TNCN hang nam cho
nhan vién.

+ Lap bao cdo tai chinh, bdo cdo quan tri quy, ndm dudi
su chi dao cua Ké toan trudng.

+ Thuc hién cac cong tac khac trong phong tai chinh ké
toan nhu: Lap cac bao céo tuan, bién ban hop, cac gidy
dé nghi gri ban lanh dao, thong béo, cong van, ... cta P.
Tai chinh Ké& todn, t6 chirc cong tac luu trir gidy to, tai
liéu trong phong.

*Str dung thanh thao phan mém Winbook.

03/2013-7/2017

Cong ty C6 Phan Xay Dung va Thuong Mai Hoa
bat

K€ toan téng hop kiém nhan vién tai chinh kiém nhan
vién vat tu

- Cong viéc ké toan:

+ Thuc hién ké khai thué VAT dau vao, dau ra hang quy.
+ Theo d&i cong ng tam (ng cla nhan vién toan cong ty.
+ Lap bang luvong, khau trir bao hiém, thué€ TNCN hang
thang.

+ Thuc hién céc giao dich rat, gt tién, dy nhiém chi va
céac giao dich khac vdi ngén hang.

+ Hach todn s0 cai cac tai khoan tién mat, tién gii, tam
rng, lvong va cong ng khac.

+ Theo d&i cong ng phai thu, phai tra.

+ Lap t0 khai thué TNDN tam tinh, TNCN hang quy, thuc
hién thu tuc déang ky ma so thué TNCN cho céc nhén
vién mdi, thuc hién quyét toan thué TNCN hang nam cho
nhan vién.

+ Lap bao cdo tai chinh, bdo cdo quan tri quy, ndm dudi
su chi dao cua Ké toan trudng.

+ Thuc hién cac coéng tac khac trong phong tai chinh ké
toan nhu: Lap cac bao céo tuan, bién ban hop, cac gidy
dé nghi gri ban lanh dao, thong béo, cong van, ... cta P.
Tai chinh Ké& todn, t6 chirc cong tac luu trir gidy to, tai
liéu trong phong.

- Cong viéc nhan vién tai chinh:

+ Quan ly cac khoan vay: Thuc hién céc thu vay va tai
cap ho so vay ngan hang, theo déi ng vay ngan hang, lap
bang tinh 13i vay hang thang.

- Cong viéc nhan vién vat tu: nhan phiéu dé nghi vat tu
cula cac cong trinh, 1én don hang va goi hang theo tién
db thi céng thuc té tai cong trinh; theo doi dé nghi vat tw
va d6i chiéu véi du toan dé bao céo kip thai tinh hinh véat
tu vuot du toan.

* St dung thanh thao phan mém Smart Pro, TTV.

08/2009-02/2013
Cong ty TNHH San Xuat Thuong Mai Lién Hai Ha
K€ toan vién



- Thuc hién ké khai thué VAT dau vao, dau ra hang
thang.

- Theo ddi cong ng tam (rng cua nhén vién toan coéng ty. -
Lap bang luong, khau trir bao hiém, thué TNCN hang
thang.

- Thuc hién céac giao dich rat, gui tién, dy nhiém chi va
cac giao dich khac vai ngan hang.

- Theo ddi cdng ng phai thu, phai tra.

- Lén lich lam viéc, tang ca cho cong nhan.

- Lén ké hoach san xuat cho phan xudng.

- Theo dbi, cap nhéat sé liéu tang giam BHXH, BHYT va
dai chiéu véi co quan BHXH hang thang.

- Hoan thién cac ho so, thu tuc va lién hé véi Co quan
BHXH cho Ngudi lao déng tham gia va/hoac hudng cac
ché& dé BHXH, BHYT theo ding quy dinh

CHUNG CHi

K€ toan trudng
2017
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