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	                         TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN 

	 

	1. Tốt nghiệp chuyên ngành dược.

	 

	

	

	KỸ NĂNG – KINH NGHIỆM:  


	 08/2012- 02/2020 : 	Công Ty TNHH Dược Kim Đô 
                                        Số 31/3-5 Phạm Phú Thứ, Phường 11, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
 
 
Kinh nghiệm & Thành tích đạt được: 
  
· Điều phối hàng khu vực nhà thuốc Hồ Chí Minh
· Tiếp nhận đơn hàng từ mail, trình dược viên và qua điện thoại tổng đài.
· Giải đáp các yêu cầu, thắc mắc, khiếu nại từ khách hàng và xử lý đơn hàng.
· Phát hàng cho bộ phận giao hàng.
· Soạn hàng theo đơn của điều phối.
· Kiểm kho hàng ngày.
· Làm bảng kê tiền nộp cho thủ quỷ.
· Viết hóa đơn cho bệnh viện, công ty dược, phòng khám, nhà thuốc, hệ thống siêu thị Big C và Hệ Thông Siêu Thị Vinmart +.
· Báo cáo doanh số bán hàng cho Ban Giám Đốc.
· Nhập số liệu bán hàng vào phần mềm của Sở Y Tế và báo cáo hàng quý.
· Đối chiếu công nợ, theo dõi  và phụ trách thu hồi công nợ.
· Theo dõi xuất nhập tồn thuốc và vật tư y tế trong kho.
· Sắp xếp và lưu trữ hóa đơn xanh.
· Quản lý, trang bị văn phòng phẩm, thiết bị văn phòng cho Công ty.
· Đóng hàng gửi đi các chi nhánh.
· Lưu trữ các chứng từ.

	
 
 Ưu điểm: 	 
· Trung thực, cẩn trọng, tỉ mỉ và trách nhiệm. 
· Nhiệt tình, chăm chỉ, chịu khó học hỏi và luôn luôn sẵn sàng tiếp nhận những cái mới và thích nghi nhanh khi có thay đổi. 
· Học hỏi nắm bắt công việc tốt, nhanh nhẹn hoạt bát, có tinh thần cầu tiến và có trách nhiệm trong công việc, hòa đồng – vui vẻ. 
· Có mục tiêu rõ ràng để hoàn thiện và phát triển bản thân 
· Làm việc trên tinh thần trách nhiệm cao..
 
 
CAM KẾT – NGUYỆN VỌNG 
 
Sau khi đã đọc thông báo tuyển dụng và tìm hiểu sơ lược về lĩnh vực họat động , cũng như mục tiêu chiến lược phát triển Công ty trong thời gian sắp tới và xa hơn nữa.  
 
Tôi Nguyễn Thị Nguyên, rất mong có thể trở thành nhân viên cuả quý Công ty , với mong muốn được làm trong bộ phận của CTY với khả năng và trình độ của mình sẽ cùng với tập thể nhân viên của Công ty đi lên và phát triển mạnh mẽ. 
 
Trên đây là tòan bộ tóm tắt ngắn ngọn về lý lịch cũng như những kinh nghiệm trong quá trình làm việc. Tôi xin cam kết những điều tôi nói trên đây là sự thật, nếu có sai sót tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm. 
 	 
Xin trân trọng cảm ơn quý Công Ty đã theo dõi ! 
 
                                                                                                                              Kính đơn 
 
 
 
NGUYỄN THỊ NGUYÊN
 
 
 
 
