NGUYEN THI BE

Vi tri irng tuyén: Nhan vién Ké Toan

I.  THONG TIN CA NHAN

Ho va tén : Nguyén Thi Bé

Ngay sinh : 01/04/1985

Noi sinh : Quang Ngai

S6 dién thoai 0985 677 848

Email : bent.gnl4@gmail.com

II. MUC TIEU NGHE NGHIEP
- Gop phan xay dung Cong ty ngay cang phat trién dong thoi nang cao nghé nghiép ban than;
- Mong muén ¢6 dugc co hdi phat huy trong cong viée;

- Mong muon c6 di€u kién d€ van dung toi da cac kién thirc va kinh nghiém da c6 trong cong viéc dam
nhan;

- Tim kiém co hoi thing tién, thanh cong trong cong viéc;
- C6 viéc 1am 6n dinh 1au dai dé tham gia x4y dung cong ty ngay cang phat trién;
- Biét duoc thém nhing k¥ nang, kinh nghiém va kién thirc gop phéan thuc hién t6t cong viéc

- C6 co hoi thing tién trong cong ty.

II. KINH NGHIEM LAM VIEC :
1/ Cong ty C6 Phan TMS Du hoc : tir T.04/2017 - > Nay
- Soan thao hop ddng du hoc, hop dong dbi tac;
- Theo doi ky nhép hoc ctia ting Du hoc sinh;

- Theo dai tién hoc phi cta ting hoc sinh, tién dat coc tham gia du hoc dé hoan tra lai cho Phu huynh hoc
sinh khi da nhép hoc thanh cong;

- Chuan bi ching tir thanh toan, 1ap phiéu thu chi;

- Theo ddi khoan tam tng va hoan ing cho nhan vién;

- Pinh khoan nghiép vu phét sinh vao phan mém ké toan 1C (2017-2019), phan mém Misa (2020);

- Cudi tuan, cudi thang giri bao cdo thu - chi, doanh thu cho K& toan Cty Tong;

- Scan hop ddng, phiéu thu - chi;

- Cham cbéng cho CBNV khu vyre HCM;

- Hb trg Phong Nhan su dao tao hoi nhap Cty khi co nhan sy méi va huéng dan thii tuc cho nhan vién
nghi viéc;

- Giir quy va 1ap bang ké chuyén tién ra Quy Cong ty Tong;

- Lién hé€ vdi cac co quan hitu quan: S¢ Gido duc & Pao tao quan, Tp; S6 KHPT Tp.HCM

2/ Cong ty TNHH Cong Nghé Binh Phu: tir T.05/2011 - > T.01/2017
- Lap hoa don gia tri gia tang;
- Soan thao hop ddng kinh té, bao gia;



- Tap hop chimg tir, theo ddi toan bd s6 sach ké toan khi phat sinh, cudi thang bao tinh hinh hoat dong
cho Ban Giam ddc;

- Lap bap céo xuét nhap ton hang hoa, theo di hang ton kho, theo ddi tién d6 giao hang;

- Lap bao cao quy tién mit, bang ké hoach tai chinh hang tuan, thang, thuc hién tng tién tir Cong ty va
lam céc thi tuc hoan chung tir vé Cong ty;

- Chuén bi chung tir thanh toan, lap phiéu thu chi, UNC;

- Chuan bj ho so thanh toan quéc té, hd so bao linh ngan hang;

- Quan ly cong ng phai thu, phai tra;

- Khai hai quan dién tir khi phét sinh; chuan bi ho so nhap khau;

- B4o c4o tinh hinh ting giam lao dong, 1am bao hiém cho Congty;

- Lap chung tir s6 sach, bao cdo tai chinh, bao cdo thué quy, bao cdo quyét toan thué TNCN, thué TNDN
hang nam;

- Giao dich v6i cic co quan hitu quan: Chi Cuc Thué, Ngan Hang, Chi Cuc Hai Quan Chuyén Phat
Nhanh, Bao Hiém;

2/ Doanh Nghi€p Tw Nhén 7 Sao: tir T.02/2010 -> T.04/2011
- Lap hoa don gia tri gia tang;
- Tép hop Fhﬁ:ng tir, theo ddi toan bo sb sach ké toan khi phat sinh, cudi thang bao tinh hinh hoat dong
cho Ban Giam doc;
- Lap bao cao quy tién mit, bang ké hoach tai chinh hang tuan, thang, thuc hién tng tién, hoan mg tién
ctiia nhan vién mua hang;
- Quan ly cong ng phai thu, phai tra;
- Bao céo thué hang thang;
- Lap chimg tir s6 sach, bao cdo tai chinh va quyét toan thué.
- Lam h6 so hoan thué.
- Giao dich véi cac co quan hitu quan: Chi Cuc Thué, Ngan Hang.
3/ Cong ty TNHH Théu May Viét Nam: Twr T.11/2005 -> T.01/2010
- Chdm cong;
- Theo ddi xuét nhap ton;
- Lap hoa don gia tri gia ting;
- B4o c4o thué hang thang;
- Lam hd so hoan thué.

- Lam viéc theo phéan cong ctia Ké toan trudng.

IV. KY NANG CONG VIEC
- Thanh thao tin hoc van phong, dac biét 1a ung dung excel vao ké toan;
- Str dung thanh thao ph?m mém ké toan: Misa, fast...;
- D@ thich nghi v6i méi truong méi, ham hoc héi va cé tinh than tu hoc cao;

- C6 kha nang lam viéc dgc lap va theo nhom, c6 kha nang lam viéc trong cac moi trudng cd nhiéu nhiém
vu khac nhau;

- C6 k¥ ning giao tiép tét.




V. NGUYEN VONG
- Mong mudn c6 co hdi lam viée trong méi truong chuyén nghiép, ché d6 dai ngé tot, hién dai;

- Thich tim t0i, chinh phuc nhing tri thire, cong viéc ma minh chua biét.

VI. TRINH PQ HQC VAN

- Nam 2003-2005: T6t nghiép chuyén nganh Ké toan tién luong va bdo trg xa hoi , Truong PH Lao Dong
Xa Hoi, diém trung binh: 6.6;

- Nam 2007-2011: Tét nghiép chuyén nganh Ké toan — Kiém toan, Truong DH Qudc Té Hong Bang,
diém trung binh: 6.72

- Cac chuong trinh dao tao khac
+ Tin hoc van phong
+ Tin hoc trng dung trinh d6 B
+ Bao c4o thué — Excel
+ Boi dudng Ké toan Trudng

Cubi ciing xin chan trong cam on Quy Cong ty d luu tdm da doc 1y lich cua toi.

Ngay 16 thang 04 nam 2020

Nguyén Thi Bé



